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 ادارة الاعمال التخصص 2021/2022 رقم الخطة الدراسية 
 ادارة الاعمال الصغيرة اسم المادة الدراسية 0501444 الدراسية رقم المادة

 0501111 للمادة المتطلب السابق 3 الساعات المعتمدةعدد 

متطلب جامعة  نوع المادة الدراسية
 اجباري 

  متطلب
 جامعة اختياري 

  متطلب كلية
 اجباري 

 طلب عائلة مت
 تخصص/ مساند

  متطلب
 تخصص اجباري 

  متطلب تخصص
 اختياري 

 تعلم وجاهي  تعلم مدمج  تعلم الكتروني كامل  نمط تدريس المادة
 وجاهي  2 غير متزامن( 1وجاهي:  1)  غير متزامن( 1متزامن:  1)    يالتدريسالنموذج 

 

 سي من قبل مدرس المادة()تعبأ في كل فصل درا والشعب الدراسية معلومات عضو هيئة التدريس
 البريد الالكتروني رقم الهاتف رقم المكتب الرتبة الأكاديمية الاسم

 m.alajlouny@zuj.edu.jo 147 147 استاذ محمداقبال العجلوني

     الساعات المكتبية )اليوم/الساعة(
 النموذج المعتمد نمط تدريسها عدد الطلبة مكانها وقتها رقم الشعبة

 الدراسية لمادةر لالمختصوصف ال
  

 لاشكالواها، مية االعمال الصغيرة وخصوصيتيتضمن هذا المساق مجموعة من المعلومات التي تمكن الطالب من معرفة مفهوم وأه

 .ل الصغيرةعمالاي افرق ادارة الوظائف المتخصصة عمال الصغيرة، وطالادارة لازمة لاملكيتها، والمعارف والمهارات الالقانونية ل

ارة ث حجم ونمو العمل الصغير والوظائف التي يجب على مدير العمل الصغير ان يقوم بها من حيث التوظيف وادمن حي

 المواردالمالية والتسويق وادارة الانتاج والعمليات الخاصة بالعمل الصغير .
 

 

 مصادر التعلم
 الكتاب المقررمعلومات 

)العنوان، المؤلف، تاريخ الإصدار، 
 (..الخدار النشر

 ر سعاد نائف البرنوطي ,داروائل للنش دأ. ادارة الاعمال الصغيرة )ابعادللريادة( ، 

 مصادر التعلم المساندة 
)كتب، قواعد بيانات، دوريات، 

 (، أخرى برمجيات، تطبيقات

1. Hatten,” Small Business Management”. 
 معة حمد بن خليفة للنشرخرافة ريادة الاعمال, مايكل جريبر , ترجمة انور الشامي,دارجا.2
 شبكة الانترنت. 3

  المساندةالمواقع الالكترونية 
 أخرى   منصة تعليمية افتراضية  مشغل /مختبر  قاعة دراسية  البيئة المادية للتدريس

  التجهيزات والبرمجيات اللازمة 
  دعم ذوي الاحتياجات الخاصة

  للحصول على الدعم الفني/التقني
   ,S= Skills,  C= Competences)         (K= Knowledge الدراسية ةمخرجات تعلم الماد
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مخرج تعلم  رمز مخرجات تعلم المادة الرقم
 رتبطالم لبرنامجا

 فالمعار 
K1 معرفة الطالب بالاعمال الصغيرة واهميتها  بحيث يستطيع التفريق بين العمل الصغير وغيره MK1 
K2 نشاء عمل صغير القدرة على اتخاذ القرار الخاص با MK2 
K3 معرفة الطالب بالفرص والمخاطر التي ترافق الاعمال الصغيرة من حيث ايجابيات الاعمال الصغيرة 

 وسلبياتها
MK3 

 المهارات
S1 ان يكون الطالب متمكنا من استخدام التكنلوجيا وتوظيفها بلاعمال الصغيرة MS1 
S2 تهه بالاعمال الصغيرة وادارة المشروع المناسب لقدراتمكين الطالب من تشكيل فريق العمل الخاص ب MS2 
S3 رفين امتلاك مهارات متنوعة لاحتياجات سوق العمل من القادة المبادرين والمبتكرين والمديرين المحت

 الاعمال الصغيرة مجال
MS3 

 الكفايات
C1  القدرة على التواصل بشكل مهني وفعال في ادارة الاعمال الصغيرة MC1 
C2  القدرة على تطبيق المعرفة والمهارات التي تعلمها في مجال الاعمال الصغيرة MC2 
C3 القدرة على ادارة العمل الصغير وفق منظومة الاخلاق والقيم المهنية والسلوك السليم في العمل MC3 

  
 لنتاجات التعلم المباشر آليات التقييم

 التعلم المدمج التعلم الالكتروني نوع التقييم/ نمط التعلم
 التعلم الوجاهي

 (ةنظريمواد )
 التعلم الوجاهي

 (ةعمليمواد )
 %20 %40 %30 %30 امتحان منتصف الفصل

 %30 %10 0 0 التطبيقات العملية /المشاركة
 0 0 %30 %30 التفاعلية غير المتزامنة النشاطات

 %50 %50 %40 %40 الامتحان النهائي
، .الخ..ت طلابيةوالعمل ضمن مجموعا والدراسات والمشاريع والمهام والمشاريع والواجبات والأبحاث النشاطات زامنة هيلمتغير ا التفاعلية النشاطات: 1ملاحظة 

 .، بواسطة المنصة الافتراضية دون لقاء مباشر مع مدرس المادةوالتي ينفذها الطالب ذاتيا  
 

شاط لأعمال الفصل )اختبارات، تقارير، بحوث او اي ن %60لعلامة للامتحان النهائي، و من ا %40حسب تعليمات منح درجة الماجستير تخصص : 2 ملاحظة
 علمي يكلف به الطالب(

 

  تزامنة/ الوجاهية وموضوعاتهامجدول اللقاءات ال
 **المرجع  *أسلوب التعلم الموضوع الأسبوع

 البرنوطي 42-17  المحاضرات  العمل الصغير مصطلحات وتعريفات  1
 البرنوطي 73-43 المحاضرات الاعمال الصغيرة  اهمية 2
 البرنوطي 73-43 المحاضرات اهمية الاعمال الصغيرة 3
 طيالبرنو  107-75 المحاضرات خصوصيات العمل الصغير  4

الاشكال القانونية لملكية الاعمال  5
 الصغيرة

 نوطيالبر  132-109 المحاضرات
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 **المرجع  *أسلوب التعلم الموضوع الأسبوع

 نوطيالبر  165-135 المحاضرات حجم ونمو العمل الصغير  6

7 
 المحاضرات روظائف المدي

 
 نوطيالبر  167-188

 حسب قرار مجلس الكلية  امتحان منصف الفصل  8

وظيفة التسويق /وظيفة التسويق  9
 ودراسة السوق وسلوك المستهلك

 نوطيالبر  207-189 المحاضرات

مزيج المنافع وموقع  /وظيفة التسويق 10
 وقنوات التوزيع

 وطيالبرن 224-208 المحاضرات

 وتوفير المرافق وظيفة العمليات والانتاج 11
 المادية 

 نوطيالبر  246-225 المحاضرات

/تصميم المكان  وظيفة العمليات والانتاج 12
 والنوعية ومراقبة الجودة

 نوطيالبر  261-246 المحاضرات

التعريف بادارة /ادارة الموارد المالية  13
 الموارد المالية  والتمويل 

 نوطيالبر  277-263 المحاضرات

 نوطيالبر  293-278 المحاضرات التخطيط المالي  /ادارة الموارد المالية 14
 نوطيالبر  443-399 المحاضرات وظائف المدير مسؤوليات اضافية  15
   الامتحان النهائي 16

 حل المشكلات، تعلم تشاركي ... الخ.تعلم من خلال  اساليب التعلم: محاضرة، تعلم معكوس، تعلم من خلال المشاريع، *
 صفحات في كتاب، قاعدة بيانات، محاضرة مسجلة، محتوى على منصة التعلم الالكتروني، فيديو، موقع...الخ** المرجع: 

 
 )في حال التعلم الالكتروني والتعلم المدمج( تزامنةمالالتفاعلية غير  النشاطاتجدول 

 جات المتوقعةالنتا  جعالمر  النشاط/المهمة الأسبوع

1 

ان يقوم الطلبة باختيار اعمال صغيرة  
يعرفها ولكل عمل اعط نوع النشاط عدد 
المالكين تاريخ التاسيس وناقش 

 التغيرات والنجاح لهذه الاعمال

تطبيق من الواقع والاستعانة بالمراجع 
 العلمية 

 تقرير  

2 

حدد اهم التحديات وفرص البقاء والنمو  
ل الصغيرة التي قمت التي تواجه الاعما

بدراستها في النشاط الاول واهم 
المقترحات لاصحابها حتى يتمكن من 

 النجاح 

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت  

3 
متى يكون العمل صغيرا بالمفهوم 
الاختياري وليس اجباريا والفوائد 

 والاسواق التي تستوعبه

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت
 

4 

منها ناجح  5اعمال صغيرة  10ي انتق
متعثر ثم قارن خصائص ومعارف  5و

ومهارات اصحبها لتحديد اسباب النجاح 
  والفشل

 الكتب العلمية وشبكة الانترنت والمقابلة
 الشخصية

 تقرير
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 جات المتوقعةالنتا  جعالمر  النشاط/المهمة الأسبوع

5 
اختيار عمل تعرفه تعرض لتغيرات في \ا

شكله القانوني وحدد هذه التغيرات 
 واسببها وملائمتها للعمل

 تقرير لعلمية وشبكة الانترنتالكتب ا

6 
ما هي المشاكل التي تواجه عملا صغيرا 
تعرفه من حيث النمو واقتراحك لادارته 

  العمل على نضوجه

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

7 

اجري تقييم لقدراتك ومعارفك )الادارية 
والمالية ....(لتحديد نقاط القوة ونقاط 

الصغير  الضعف لديك لاقامة العمل
 والمجال الافضل 

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

8 

قم باعداد دراسة حول القرارات المهمة 
الخاصة بالتسويق تشمل السوق ونوعه 

والحصة السوقية وحجم المبيعات 
وخصائص المستهلك وطريقة التوزيع 

 وقائمة الاصناف 

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

9 
قوم به خصائص مكان حدد لعمل ست

اعمل قائمة بالمعدات اللازمة والمكائن 
 تصميم المبنى 

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

10 
قم باعداد خطة لشراء مواد متكررة 

وسياسات الشراء التي ستتبعها 
 وتعليمات الاستلام ومتابعة الشراء

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

11 
الية الضرورية ما هي الامور الم

للتاسيس العمل الصغير وراس المال 
 اللازم والميزانية السنوية

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

اجري تقييم لعملية التوظيف في عمل  12
 صغير تعرفه واقتراحاتك لتطوير ذلك

 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

13 
اعمل خطة لعمل صغير متضمنه اهداف 

 مدى وقصيرة المدى طويلة ال
 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

14 
قم باعداد مشروع متكامل لعملك الصغير 

 بناء على دراستك المادة 
 تقرير الكتب العلمية وشبكة الانترنت

   التقييم العام للطالب 15
 

 اعتماد الخطة من مجلس القسم :
 قسمتوقيع وختم رئيس ال تاريخ الاجتماع رقم الاجتماع

 
           14 

 

      
       26/08/2021 

 
 أ.د. عبد العزيز بدر النداوي 

 


